
EN RÉSUMÉ :

• Le formulaire se trouve sur l'annonce de l'ac�vité lorsque
vous êtes connecté en tant que membre.

• Seul un membre peut compléter le formulaire. Ce membre est désigné
responsable des participants inscrits sur le formulaire et doit en effectuer
le paiement complet.

• Le nombre de par�cipants inscrits sur un formulaire est limité.
Un membre ne peut compléter qu'un seul formulaire. Les par�cipants
excédentaires doivent donc être inscrits par un autre membre.

• Lorsque le formulaire est rempli et soumis, le membre est redirigé vers
le module PayPal où il peut effectuer le paiement à l’aide
de son compte PayPal OU u�liser une carte de crédit quelconque.

• Les frais d’administration PayPal sont assumés par l’ARTCUM.

• Deux courriels, l'un confirmant les inscriptions et l'autre le paiement,
vous seront envoyés.

• Lorsque l’activité est gratuite, l’inscription n’est pas dirigée vers PayPal.
Un courriel confirmant les inscriptions est généré systématiquement.

IMPORTANT
Pour vous inscrire, vous devez vous connecter à la Section des membres.
Vous éprouvez des difficultés? Référez-vous à la Procédure de connexion.
Sinon communiquez avec l’Associa�on. Vous pouvez nous écrire dans la 
sec�on NOUS JOINDRE ou laisser un message au 514-727-1610  Op�on 4 . 
On vous revient dès que possible.

ACTIVITÉS - INSCRIPTION ET PAIEMENT EN LIGNE

Vous serez redirigé en haut de l’écran et vous devrez appuyer sur CLIQUER ICI.

Votre matricule
Votre mot de passe 



Choisir le nombre dans le menu déroulant. Le nombre approprié de cases
s’affichera. 

LE FORMULAIRE D’INSCRIPTION
Vos informations personnelles apparaîtront automa�quement. L’adresse courriel est celle que l’ARTCUM a 
dans votre dossier. C’est à ce�e adresse que sera retournée la confirma�on de votre inscription. Vous pouvez 
la modifier pour une adresse personnelle différente ou celle d'un autre destinataire mais ce�e adresse ne 
sera valide que pour ce�e inscription. Si vous l'effacez, vous ne recevrez aucune confirmation.

Pour changer votre adresse courriel de façon permanente, accédez à VOTRE PROFIL.

Le par�cipant  #1  c’est vous !

Laurier

Laurier

12345

12345



Toute information pertinente peut être inscrite dans
ce�e case comme par exemple : un bout de rangée
au théâtre, des problèmes de mobilité, des allergies
alimentaires, le souhait d’être assis à la même table
qu’un ami, etc. Soyez le plus précis possible. 
L’organisateur tentera de vous accommoder.

Lorsque vous avez terminé, appuyez sur SOUMETTRE.
Si toutes les informations sont inscrites correctement, vous serez
redirigé vers la plateforme de paiement si l’activité n’est pas gratuite.
Si rien ne se passe à ce�e étape, vérifiez qu’il n’y ait pas un message
d’erreur apparaissant au-dessus du nom du responsable de l’inscription.

Cliquer dans ce�e case pour faire apparaître le menu déroulant.
Le par�cipant #1 c’est vous, sélec�onner l’op�on Membre 

Une op�on doit être sélec�onnée pour chacun des par�cipants.
Le membre peut être accompagné d’un invité au même prix que 
lui. Les autres par�cipants sont non-membres.

Laurier 12345



Les messages d’erreurs
Si vous avez omis de remplir un champ ou si vous avez commis une erreur, un message en rouge
apparaîtra au-dessus du nom du responsable de l’inscription, vous indiquant la raison pour laquelle
vous ne pouvez pas achever votre inscription. 

Chaque membre peut être accompagné d’un seul invité au même 
prix que le membre. 

L’applica�on valide les matricules et le nombre d’invités.
Si le matricule est incorrect ou si le participant ayant un matricule n’est pas membre, 

un message d’erreur sera généré pour vous en informer.

Si vous inscrivez un autre membre de l’ARTCUM, 
sélec�onner l’op�on Membre. 

La case pour inscrire son matricule apparaîtra. Vous devez 
connaître son matricule.

INSCRIPTION D’AUTRES MEMBRES DE L’ARTCUM DANS VOTRE GROUPE



fanfreluche@gmail.com

EXEMPLE DE CONFIRMATION - ARTCUM

EXEMPLE DE CONFIRMATION DU PAIEMENT

La plateforme de paiement
Vous serez dirigé automatiquement vers la plateforme
PayPal. Si vous avez déjà un compte PayPal, vous pouvez
l’utiliser. Sinon, vous n’avez qu’à inscrire la carte de crédit
de votre choix pour effectuer votre paiement.

Lorsque la transaction sera terminée et acceptée, un
message provenant de Paypal vous confirmera
le paiement et l’ARTCUM vous retournera pour sa part
un courriel contenant les détails de l’inscription.

Advenant que la transaction ne soit pas complétée,
vous ne recevrez AUCUN courriel de confirma�on.

Un administrateur communiquera avec vous afin de
compléter la transac�on.

Modification à l’inscription    
Vous ne pouvez pas modifier une inscrip�on lorsqu’elle a été soumise. Communiquez avec l’Associa�on.

VOUS NE RECEVEZ PAS VOS COURRIELS DE CONFIRMATION?  Vérifiez d’abord vos courriels indésirables.
Sinon communiquez avec l’Associa�on.  Vous pouvez nous écrire dans la sec�on NOUS JOINDRE
ou laisser un message au 514-727-1610  Op�on 4 . On vous revient dès que possible.

fanfreluche@gmail.com
31 mars 2026 à 15:09:00 HAE


